CONFIGURAZIONE OUTLOOK 2003

1) Aprite Outlook 2003 e selezionate nella barra dei menu in alto la dicitura

'Strumenti’ e successivamente cliccate 'Account di posta elettronica...’
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2) Selezionare ‘Visualizza o cambia gli account...” -> e poi ciccare su Avanti>

Account di posta elettr x|

Questa procedura guidata consente di impostare e
modificare gli account di posta elettronica e gli elenchi in
linea utilizzati da Dutlook.

Posta elettronica

™ Aggiung un nuovo account di posta elettronica
* Visushizza o cambia gl account di posta elettronica esistenti

Elenco in linea

" Aggiung un nuovo elence in linea o rubrica
" Visualizza o cambia gli elenchiin linea o le rubriche esistent]
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3) A questo punto, i passi da seguire sono :

Cliccare su POP3

Tipo di server
E possibile sceqliere il tipo di server da utilizzare con il nuovo account di posta elettronica.

{” Microsoft Exchange Server

Connessione a un server di Exchange per il download dei messaggi, I'accesso alle
cartelle pubbliche & la condivisione dei documenti.

+ POP3
Connessione a un server di posta elettronica POP3S per il download dei messaggi.
4 IMAP

Connessione a un server di posta elettronica IMAP pet il download dei messaggi e
la sinctonizzazione delle cartelle della cassetta poskale,

" HTTP
Connessione a un server di posta elettronica basato sul Web, quale Hotmail, per

il dowrload dei messagai & la sincronizzazione delle carkelle della cassetta
postale,

™ Altri tipi di server

Connessione a un altro tipo di server di posta elettronica Microsoft o di alkri
produttari,
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4) Cliccare su ALTRE IMPOSTAZIONI

Account di posta elettronica

Impostazioni posta elettronica Internet (IMAP)
Tutke le seguenti impostazioni sono necessarie per il funzionamento dell'account di posta

elettronica,
Informazioni utente Informazioni server
Maorme: IJh,:,n Srnith Server posta in arrivo (IMAP]: Iimap.anl.cl:um
Inditizzo posta Ijsmith@anl.cum Server posta in uscika (SMTP): Ismtp.au:ul.cu:um
elettronica

Informazioni accesso

Mome utente: Ijsmith

Password: I************

v Mematizza passward

Altre impostazioni ...
™ acced con autenticazione password a

di protezione (SPA)
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5) CLICCARE SU SERVER DELLA POSTA IN USCITA

Impostazioni posta elettronica Internet 5[

Gzenerale IServer della posta in uscita I Connessions I Impostazioni avanzate I

Account di poska

Digitare il nome da assegnare all'account, ad esempio
"Lavorn” o "Server di Microsoft Mail

[

Alkre infarmazioni ukente

Qrganizzazione: I

Indirizzo risposte: I
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6) SELEZIONARE “IL SERVER DELLA POSTA IN USCITA (SMTP) RICHIEDE
L’AUTENTICAZIONE” E LASCIARE SELEZIONATO “UTILIZZA LE STESSE
IMPOSTAZIONI DEL SERVER DELLA POSTA IN ARRIVO”

ﬂ

Generale  Server della postain uscita |Cnnnessione I Impostazioni avanzate I

¥ 1l server della posta in uscita (SMTE) richiede l'autenticazione

2} Utilizza le skesse impostazioni del server della posta in arrivo
J Accedi con

Maome utente: I

Password: |

V¥ Mematizea password

™ acced con autenticazione password di protezione (SPA)

Ok, I Annulla




